ZARZADZENIE Nr 103 12015
WOJTA GMINY WODZISLAW
z dnia‘lsgmdma 21_?15 roku,

w sprawie: ustalenia celowoéci zaciagania zobowigzari i zasad dokonywania

wydatkéw.

Na podstawie art. 31 ustawy z_'.c_i._nia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z 2015 r. poz. 1515 z pdzn.zm)oraz art.15 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ( Dz.U z 2013 r. poz.
168 z pozn.zm) zarzadzam co nastepuje

1.

§1.
Komdrka organizacyjna Urzgdu, inicjujgca zaciggnigcie zobowigzar lub wnioskujaca
dokonanie  wydatkow, przedstawia Wojtowi Gminy przed podjgciem czynnoéci
stosowny wniosek , kidrego wzor stanowi zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.
We wniosku dodatkowo nalezy rowniez okreslié :
a) Dziat ... . rozdzial....... R SO opis zadania.........., kwote szacunkowg
wydatku.........
b) Zapis okreslony w pkt.1 a musi zostac zaparafowany przez wnioskujacg komorke
organizacyjna i ksiegowos¢ budzetowa.

¢} Po uzyskaniu potwierdzenia w ksiggowosci budzetowej, iz planowany wydatek

jest zgodny z planem finansowym Skarbnik Gminy lub osoba przez niego

upowazniona akceptuje wydatek. Zgode wyraza podpisem z datg i pieczatka.

Wojt uznajge celowosé, legalnose, gospodarno$é przyszlego zobowigzania lub
wydatku poiwierdza zgode na jego zaciggnigecie lub dokonanie wydatku podpisem
i datg. W razie nieobecnosci Wojta osobg upowazniong do  potwierdzania
zamowienia jest Sekretarz Gminy.

Po uzyskaniu akceptacii Wojta pracownik odpowiedzialny za zatatwienie sprawy
uzyskuje akceptacje wydatku lub zaciggnigcie zobowigzania pod warunkiem
udzielenia tego zamodwienia w zgodno$ci z wymogami zamowien ustawy prawo
zamoéwien publicznych.

Po realizacji zamobwienia pracownik merytoryczny w  dniu zioZzenia faktury do
Referatu Finansowego  zaftacza wniosek. Nie zafaczeniu  wniosku  moze
spowodowaé brak przyjecia fakiury lub rachunku przez pracownika Referatu

Finansowego, a w konsekwencji brak realizacji ptatnosci.




5. Pracownik merytoryczny zobow;a any’ jééf'-dé'r%idﬁito’rowania na biezgco zamodwienia

oraz niezwlocznego wplywu faktury Eub rachunkt; do Uz‘zr—gciu

= -§.€2

1. Niedopuszczalne jest dokonywame wydatkow z pominieciem okredlonych w § 1
zasad. o N _

2. Niniejsze zarzadzenie oboquu;e wszystktch pracowmkow Urzedu Gminy Wodzistaw
podejmujacych czynnosci %aczace Sie zZ dokonywansem wydatkéw lub zacigganiem
zobowigzan. PR '

3. W stosunku do osdéb naruSz_'éjééych pos’t_éhowieﬁia niniejszego zarzgdzenia beda
wyciggane konsekwencje s%qz_iﬁo?gé'.

4. Nadzdr i kontrole nad wci’réé.’éhiém i przestrzeganiem niniejszego zarzgdzenia

sprawuje Skarbnik Gminy | Sekretai’z Gminy.

g3,

Zarzgdzenie wchodzi w 2ycie z dmem powzn@c;a z mocg obowiazujgcg od dnia 1 stycznia
2016 roku .




Zamawiajgcy
Gmina Wodzistaw
ul. Krakowska 6
28-330 Wodzisiaw
tel. /fax . (041) 380-61-18

Nr statystyczny

Zamawiajacego

NIP Zamawiajgcego
656-22-15-950

Nazwa materialu

i lj_%i%a"'\§='piy\§;i1_' A Nr ewidencyiny dokumenly

Adresat zamowienia |

ZAMOWIENIE

jednostka miary Hos¢ termin dostawy

Warunki zaptaty : przelew w ciggu 14 dni
Upowazniamy do wystawienia fakiury VAT bez naszego podpisu .

pieczed i podpis zamawiajgcego

Dziat............., rozdziat ... 8

Opiszadania ...

Kwota szacunkowa wydatku .......

Podpis-pracownik merytorycznyfdata

podpis-ksiegowosé budzelowa/data




